T.C.
.iNCiRLiOVA KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . _ _ HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
_ SURESI (EN GEQ)
1 Apostil TasdikSerhi 1-Il(;.cd.c bulunan kamu kurum ve kuruluslarindan alinan resmi belgeler ve noter 30 Dakika
tasdikli belgeler
1-Basvuru Dilekgesi
Tiiketici Hakem Heyeti 2-Fatura .
2 Basvurusu 3-Satis Fisi 1305k
4-Garanti Belgesi veya Sozlesme
3 !(amu .Gorcvhlcrl Etik Davrams 1-Dilekee 30 Giin
Ilkeleri
1- Kafe Miiracaat Formu
internet Toplu Kullanim 2-Isyeri agma ruhsat fn}okopls! (1 /.\det),
4 Salgvie Tiin Bilsest Milsonti 3-Telekom Internet Baglanti Bilgisi (1 Adet),
iy & o 4-Ticaret odas: Sicil belgesi Fotokopisi (1 Adet), .
5-Filtre Lisans Belgesi Fotokopisi (1 Adet), 0 un
Izin belgesi alan is yerlerine yil icerisinde defaten denetim gerceklestirilir.)
4483 Sayilh Memurlar ve Diger 1-Sikayet Dilekgesi
5 Kamu Gorevlilerinin (Dilek¢e de bulunmasi gereken hususlar: Sikayetc¢inin Adi, Soyadi, Adresi ve 30+15 Giin
Yargilanmasi Hakkinda Karar Telefon numarasi)
Tasinmaz Mal Zilyetligine 1-Basvuru Dilekc¢esi
6 Yapilan Tecaviiz ve Miidahalenin | Dilek¢e de bulunmasi gereken hususlar: (Bagvuranm Adi Soyady, 15 Giin
Onlenmesi Sikdyet edilenin Adi Soyadi ve Adresi Sikiyete konu tasinmazin yeri)
7 Dosya-Karar Ornegi Verilmesi 1-Basvuru Dilekcesi 1 Giin
8 Girev Belgesi Miiracaatlar 1-Gorev Belgesi talep dilekgesi 30 Dakika
9 Muhtar izin Miiracaatlar 1-imzal, Miihiirlii izin Talep Dilekgesi 30 Dakika




1-Muhtarhk miihriiniin yiprandigi, Kayboldugu veya ¢alindigini bildirir dilekee.

2-Calindi ise Kolluk Kuvvetlerinde hazirlanmis tutanak.

10 | Yipranms, Kaybolmus veya 3-Miihiir Berati
Calinmis Miihiir Miiracaati 4-Resmi Miihiir Yonetmeligi' nde belirtilen hesaplardan birine yatirilmis miihiir 1 Ay
bedeli dekontu.
11 | 4982 Sayih Bilgi Edinme Haklk 1- BASVURU FORMU 15 Is Giinii
3071 Sayilh Kanun Geregince
12 | Gergek ve Tiizel Kisilerce 1-Dilekg¢e 30 Giin
Yapilan Ihbar ve Sikiyetler .
13 | INSAN HAKLARI 1- BASVURU FORMU 15 Giin
14 | CIMER 1- BASVURU DILEKCESI 15 Giin
15 | ACIK KAPI 1- BASVURU DILEKCESI 12 GUN
1-Dernek Kurulus Bildirimi
2-Tiiziik,
16 | Dernek Kurulumu 3-Dernek yerlesim yeri i¢in kat malikleri muvafakat yazisy, isyeri ise isyeri 1 Giin
olduguna dair belge
4-Tebligat Almaya Yetkili Kisilere ait bilgiler.
17 | Dernek Genel Kl Sonmclars 1-Genel Kurul Sonug Bildirim 15 giin
13 | Dernek Yerhegin Yord DeSilkEL | 4 wroppectin Vors Demikiig Dildisim Horm 15 Giin
Bildirimi
1-Yonetim Kurulu Karar fotokopisi,
19 | Dernek Tasinmaz Mal Bildirimi 2-Tapu Fotokopisi, 15 Giin
3-Tasinmaz Mal Bildirimi Formu
A | Demnek Organtannta Deptslbll. | § ghemale Ospanlicinda Deglaikiik Bildicit 15 Giin
Bildirimi
1-Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi,
2-Lokal i¢ Yonergesi,
21 | Lokal A¢ma Basvurusu 3-Tapu fotokopisi, 15 Giin

4-Kira Sozlesmesi,
5-Mesken Sahiplerinin tamaminin onaymnin belirtildigi muvafakatname,




BASVURU ESNASINDA YUKARIDA BELIRTILEN BELGELERIN DISINDA BELGE ISTENMESI, EKSIKSIZ BELGE iLE BASVURU
YAPILMASINA RAGMEN HiZMETIN BELIRTILEN SUREDE TAMAMLANMAMASI VEYA YUKARIDAKI TABLODA BAZI HIZMETLERIN
BULUNMADIGININ TESPITI DURUMUNDA ILK MURACAAT YERINE YA DA IKINCI MURACAAT YERINE BASVURUNUZ.

[k Miiracaat Yeri Yazi Isleri Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri Kaymakam

Isim Mehmet YILDIZ Isim Canan HANCER BASTURK
Unvam Yaz Isleri Miidiirii Unvam Kaymakam

Adres Incirliova Kaymakamhg Adres Incirliova Kaymakamhgi

Tel 0 256 5852426 Tel 0 256 5852426

Faks 0 256 5855206 Faks 0 256 5855206

E-posta mehmet.yildiz6@icisleri.gov.tr E-posta incirliova.kaymakamligi@hotmail.com




